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Kesinleken Sénav Programlaré Kk Akékeée
Mezuniyet Kkl emleri Kk Akeéke
MuafiyetBak vur ul arénén Dejerlendiril mesi K K
¥Jretim El emanl arénén G°rev Sg¢relerinin
¥Jretim El emanl arénén G°revliendirmel eri
Topl anté Duyurul arénén Yapeéel masé Kk Akeé

Ak

(]

(]

=< CcC >

(o]l



ml«a Y| w][! w!thw[!wLbLb 1! %Lw[!ba!{L

. Hgili
Is Akis1 Adimlari Sorumlu ..
5 Akis Dokiimanlar
Belirli dénemlerde, belirli konular gériismek iizere Bolim Sekreterligi
Boliim Kurulu toplamr.
Gindemde olan konular karara baglamr. Boliim Bagkanlig:

Boliim Kurulu Raporu bdliim sekreterliince

yazilir ve ilgili kisilere EBY S {izerinden yada Bélim Sekreterligi Elektronik Belge Yénetim
inwa karsihigi duyurulur. Sistemi
https://ebys. marmara.edu.tr/

Raporun bir érnei dosyalanarak muhafaza edilir.
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Is Akis1 Adimlan Sorumlu Dokiimanlar
Boliim Kurulu karar1 gerektiren yazimin ilgili s
birimden Bé liim Baskanhg1-B3 lim Sekreterli gine ligili Birim

gonderilmesi

Gelen yazilar ilgili Anabilim Dah
Bagkanliklanina gonderilir.

Tlgi yaziya istinaden belli giin ve
tarihte anabilim dah
bagkanlarmdan olugan boliim
kurulu toplanir ve karar alimr.

Alman kararlar Boliim Bagkaninin
gozetiminde yazlir ve Anabilim Dal
Bagkanliklanna imzalatilir,

Hazrlanan ve ilgililere duyurulan Boliim Kurulu
Kararlann EBYS iizerinden Dekanhiga ulagtirihr.

Bolim Sekreterligi

Baoliim Bagkanlig

Bolim Sekreterligi

Bolim Sekreterligi

Marmara Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim-
Ofretim ve Sinav
Y énetmeligi

Elektronik Belge Yoénetim
Sistemi
https://ebys.marmara.edu.tr/




50w{ t[!b[!'wLZ 59w{ ,«Y[OwWTZ 59w{ Dw!t[!wL =

. Tigili
Is Akis1 Adimlan Sorumlu Dokiimanlar

flgili egitim-ogretim islemleri ile ilgili Anabilim Dah

Bagkanlig mdan gériis istenilmesi Bolim Sekreterligi

3 Marmara Universitesi On

Lisans ve Lisans Egitim-

Anabilim Dah Bagkanhigmm goriigii Anabilim Dali Ogretim ve Smav
Bagkanlig Y énetmeligi
Anabilim Dah Bagkanlifinm goriigiiniin list yaziile

ilgili birime génderilmesi Béliim Sekreterligi

Elektronik Belge Y énetim

Sistemi

https://ebys. marmara.edu.tr/

Anabilim Dali
Bagkanlig

Boliim Sekreterligi

Boliim Sekreterligi
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is Akis1 Adimlan Sorumiu Dold]::g;l;nlar

Dekanlik Birimlerinden gelen yazilar EBYS
izerinden Anabilim Dallarna gonderilir. Ogrencini
bilgilendirilmesi gereken yazilar 6grenci panolarmda
ilan edilir. Giinii gegen duyurular panolardan
kaldmilir.

-

flgi yazn Anabilim Dah
Baskanliklarina havale edilir.

l

Anabilim Dah Bagkanlar gerekli
duyuruyu yapar.

Bélim Sekreterligi

Boliim Sekreterligi

Boliim/Anabilim Dali
Bagkanliklan

Marmara Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Smav
Y Gnetmeligi

Elektronik Belge Y énetim
sistemi
https://ebys.marmara.edu.tr/
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is Akis1 Adimlan

Sorumlu

Tlgili
Dokiimanlar

Dekanlik Biriminden gelen yazilar konusuna gore
ilgili Anabilim Dahna gonderilir.

flgili Anabilim Dah konuyla ilgili
cevabm hazirlar.

Anabilim Dallarmdan konu ile
ilgili gelen cevaplar toplamr.

Toplanan cevaplar iist yaziile
Dekanliga bildirilir.

Boliim Sekreterligi

Anabilim Dali
Bagkanlig

Bolim Sekreterligi

Biliim Sekreterligi

Marmara Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Sinav
Y énetmeligi

Elektronik Belge Y6netim
Sistemi
https://ebys.marmara.edu.tr/
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. Tgili
Is Akis1 Adimlan Sorumlu Dokijrgl:lanlar
figili birimlerden veya kisilerden fiziksel ortamda Boliim Sekreterligi
gelen evraklar EBY'S sistemine ve gelen evrak
defterine kaydedilir.

Elektronik Belge Yoénetim
Sistemi
https://ebys.marmara.edu.tr/

Kaydedilen evraklar ilgili birimlere veya kisilere

sevk edilir. Boliim Sekreterligi

Sonuca ulagtinlan evraklar bolim sekreterlifince
kaselenir ve sonu¢ evrakmm numarasi, tarihi
yazilr ve ilgili dosyaya 5 y1l muhafaza edilmek
tizere yerlestirilir.

Boliim Sekreterligi

Bolim Sekreterligi

Herhangi bir istege gore hazirlanan evraklar
sistemden veya giden evrak defterinden giden
defterine islenir.

Islenen evrak miimkiinse elektronik belge
yonetim sisteminden ilgili birime veya kigiye, Bolim Sekreterligi
degilse ilgili birime veya kigiye imza karsilig

duyurulur.
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. Tlgili

Is Akis1 Adimlan Sorumlu .

§ Alas Dokiimanlar
[ntibak basvurularm Béliim Sekreterlifine yapilmas Boliim Sckreterligi
> Marmara Universitesi On
Boliim Sekreterliginde toplanan intibak Lisans ve Lisans Egitim-
bagvurulan Anabilim Dallarna gére tasnif Bélim Sekreterligi Ogretim ve Smav
edilmesi Y énetmeligi
Tasnif edilen bagvurular elektronik belge
ortammnda veya zimmetle ilgili komisyona teslim Boliim Sekreterligi
edilir.
Elektronik Belge Y6netim
Sistemi
https://ebys.marmara.edu.tr/
flgili komisyon basvurulan inceler, degerlendirir Anabilim Dali
ve sonuca baglar. Bagkanlig1
Sonuglanan intibaklar anabilim dal: Gist yazis1 ile
boliim baskanhgna/bdlim sekreterligine iletilir. Bolim Sekreterligi
Intibak islemi sonuglan iist yaz ile Ogrenci isleri Biliim Sekreterligi
Birimme gonderilir.
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is Akis1 Adimlan

Sorumlu

Igili
Dokiimanlar

Ogrenci Islerinden flgili yaryila ait haftahk ders
programlanmn istenilmesi

flgi yaz Anabilim Dah
Bagkanliklarina havale edilir.

|

Anabilim Dah Bagkanlar: yaziy:
anabilim dallarinda ders
programlanndan sorumlu
Ogretim elemanlarina
yonlendirir.

\

Ofiretim elemanian hazirladiklan
ders programini Anabilim Dali
Bagkanlarma onaylatir ve iist yazi
ile Bolimm Bagkanh@ina iletir.

Boliim, Anabilim dallan sayilarinca
sekreterlikte toplanan ders
programlari boliim st yazisi ile
dekanliga bildirilir ve panolarda ilan
edilir.

Boliim Sekreterligi tam ve yan
zamanl o gretim elemanlarma kendi
haftalik ders programlarim bildirmek

igin yaz1 hazirlar ve duyurur

Ogrenci {sleri

Boliim Sekreterligi

Boéliim/Anabilim Dali
Bagkanliklan

Bolim Sekreterligi

Boliim Sekreterligi

Boliim Sekreterligi

Marmara Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim-
Ofretim ve Sinav
Y dnetmeligi

Haftahk Ders Progranm
Belirleme Formu

http://aef. marmara.edu.tr/
Birim internet sayfas: ve ilan
panolan

Ogrenci otomasyon sistemi
https://bys. marmara.edu.tr/

59°
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Is Akis1 Adimlan Sorumlu Dokiimanlar
ilgili yartyila ait sinav programlarmm Bélim Oprenci Isleri Marmara Universitesi On

Bagkanligmdan istenilmesi

flgi yam Anabilim Dali
Bagkanliklanina havale edilir.

l

Anabilim Dal Bagkanlar: yaziy:
anabilim dallannda sinav
programlarindan sorumlu

ogretim elemanlanna
yonlendirir.

l

Gerekli galismay1 yapan sinav
programi sorumlulari anabilim dah
bagkanlarmin onayim alarak iist
yaziile biliim sekreterligine
bildirir.

Boliim sekreteri iist yaz: ile sinav
programlanm dgrenci islerme iletir,
panolarda duyurur ve 6 grenci bilg
yonetim sistemine igler.

gretim elemanlarn ile gozetmenlerin
smav programlanmin tist yazisim
hazirlar ve imza karsiligi duyurur.

Bolim Sekreterligi

Bolim/Anabilim Dali
Baskanliklan

Bélim Sekreterligi

Boliim Sekreterligi

flgili Ogretim Eleman1

Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Sinav
Y énetmeligi

http://aef. marmara.edu.tr/
Birim internet sayfasi ve ilan
panolan

Ofrenci otomasyon sistemi
https://bys.marmara.edu.tr/
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Is Akisi Adimlan Sorumlu Doldi:g;lanlar
Dénem sonunda mezun olmas: kesinlesen Bolim Sckreterligi
ogrencilerin listesi ve transkriptleri boliim Biliim Bagkanlig:

baskanligma/boliim sekreterliine gelir.

-

Boliim sekreteri mezun olacak durumda olan

dgrencilerin listelerini ve transkriptlerini ilgili Anabilim Dali Elektronik Belge Yénetim
anabilim dalma yonlendirir. Baskanlig Sistemi

https://ebys.marmara.edu.tr/

Anabilim dali mezuniyet komisyonu olugturur ve
mezuniyet komisyonunca incelenen Anabilim Dali
mezuniyetler anabilim dah iist yazisi ile bolim Bagkanli
bagkanligma/boliim sekreterligine bildirilir Boliim Sekreterligi

Boliim sekreteri mezuniyet raporuna istinaden bolim Bolim Sekreterligi

list yazisi ile mezuniyetleri ilgili birimlere duyurur.
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s Akt ! " Dokiimanlar
Muafiyet bagvurularin Bélim Sekreterligine
yapilmasi Boliim Sekreterligi
‘ Marmara Universitesi On
Boliim Sekreterliginde toplanan muafiyet Lisans ve Lisans Egitim-
bagvurulan Anabilim Dallarna gére tasnif Béliim Sekreterligi Ogretim ve Smav
edilmesi Y énetmeligi
Tasnif edilen bagvurular elektronik belge
ortaminda veya zimmetle ilgili komisyona teslim Boliim Sekreterligi
edilir.
Elektronik Belge Y 6netim
Sistemi
https://ebys.marmara.edu.tr/
Tlgili komisyon basvurulan inceler, degerlendirir Anabilim Dali
ve sonuca baglar. Baskanli

Sonuglanan intibaklar anabilim dal1 iist yazis1 ile
boliim baskanh gina/bd liim sekreterligine iletilir. Bolim Sekreterligi

Muafiyet sonuglari iist yaziile Ogrenci Isleri Béliim Sekreterligi

Birimine gonderilir.
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Is Akis1 Adimlan

Sorumlu

i]gili
Dokiimanlar

Gorev siiresi dolan Ggretim iiyelerinin durumlari
ilgili B6lim Bagkanligina bildirilir.

Biliim sekreteri adi gegen Ggretim iyesinin

yazisini ilgili Anabilim Dal1 Bagkanlarina ve

ilgili 6retim iiyelerine/elemanlarna havale
eder.

flgili Anabilim Dali Bagkam gérev siiresi ile
ilgili goriisiini bolim bagkanligina /b6 lim
sekreterligine bildirir.

Gorev siresine istinaden bélim sekreteri ilgi
yaz1 ekinde belirtilen akademik faaliyet
raporlanm ve puanlama cetvellerini toplar.

abilim Dali Bagkanlik larindan gelen goriigler 1
ilgili 6gretim iiyelerinden gelen faaliyet raporlarnm/
puanlama cetvelerini birlegtirerek iist yazi ile
Dekanliga bildirir.

Personel Biirosu

Anabilim Dali

Bagkanlifn

Boliim Sekreterligi

Boliim Sekreterligi

Bolim Sekreterligi

Elektronik Belge Y 6netim
Sistemi
https://ebys.marmara.edu.tr/

1
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Is Akis1 Adimlan Sorumlu 2
) Dokiimanlar
urt igi ve yurt dis1 bilimsel toplantilara katilmak L .
isteyen, inceleme, aragtirma ve uygulama yapmak Bolim Sekreterligi
isteyen 6gretim elemanlarv/iiyeleri dilekge ile Boliim Bagkanlig:
bagvuru yapmasi
Boliim sekreterligi ilgili anabilim dali ; W
: kA S s Elektronik Belge Y 6netim
bagkanligmna dilekgeyi yonlendirir ve goriis ister. Anabilim Dalt Sistemi
Bagkanlig https://ebys.marmara.edu.tr/

Alman goriise istinaden boliim sekreteri bolim tist
yazisi ile talepleri ilgili birimlere yonlendirir ve
sonuca ulagmasi saglamr, takip edilir.

Bolim Sekreterligi

5L



TOPLANTI DUYURULARININ YAPILMASI

. Tgili
Is Akis1 Adimlan Sorumlu Dokii;gnanlar
Dekanliktan, Bolim Bagkanhgindan veya ilgili Boliim Sekreterligi
Anabilim Dali Bagkanliklarindan gelen toplanti
agrilar1 igin boliim sekreterligi davet yazis1 hazirlar,
Elektronik Belge Y6netim
Sistemi

3 https:/ 2 edu.tr/
Isimlere gore hazirlanan davet yazilar igin imza L

By ougturulur. Bolim Sekreterligi

Davet yazilan imza foyiinde ilgili kisilere imza B o Sekeetedigl

karsilig teslim edilerek duyurulur.
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Is Akis1 Adimlan Sorumlu Dokiimanlar

Ders yiikii otomasyon OIDB Bilgi sisteminde yer figili Ogretim Elemar
alan modiilden ders bildirimlerine ait formlarinm
¢iktisimn alinmasi

Ders Yiikii Otomasyonu

Formlan Béliim Baskamna lgili Ogretim Eleman:
iletilmesi

s . fgili Bsliim Bagkanli
Ders yiikii bildirim formlarmin O gretim Elemam ve

Boliim Bagkam tarafmdan incelenerek imzalandiktan

2914 Sayil1 Yiiksekogretim
sonra, tahakkuk biirosuna génderilmesi Personel Kanunu

Mutemet
Tahakkuk biirosu tarafindan ders yiikii bildirim
formlarinn haftalik ders programu ve birim yonetim
kurulu kararma uygun hazwlamp hazirlanmadigmm
kontrol edilmesi
Merkezi Yonetim Harcama
Mutemet Belgeleri Y tnetmeligi ve ekleri
/Dekanlik
Hatalarin
diizeltilmek
lizere ilgili
boliime ilgili Birim/SGDB
. tnderilmesi
imzalanmasi

Ik ek ders
ddeme
evraklanna

eklenerek

SGDB’ye
gonderilir.
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Sosyal yardimu alacak personel .
veya yakim dilekge ve sosyal yardum Muhasebe Birimi
almaya hak kazandig1 durumu kamtlayic: belgeler ile
birlikte bagvuruda bulunur.
Sosyal yardim konusuna gore ayrilarak
iglemlere devam edilir. Muhasebe Birimi
Oliim
- yardimmda 6liim
Dogn ve eviilik belgesi istenir.
yardmmda isgiye Olen kisi
ile durum . L
a . personelin Muhasebe Birimi
beyannamesi ..
kendisi olmasi
e-Devlet
izerinden durumunda
Doldurulur aileden vukuath 2914 Sayih Yiiksekdgretim
: niifus kayit Personel Kanunu
drnegi istenir.
Aile Durum
¥ Bildirimi
Sosyal yardimmn
konusuna iliskin Cesitli Odemeler
Aile Yardimm gegitli ddemeler Bordrosu
’  Bildirimi bordrosu Muhasebe Birimi
_ _—— hazirlanr.

[

E-Biitge sistemi lizerinden
ddeme emrine baglamr; onay
igin harcama yetkilisi ve
gerceklestirme girevlisine
inzaya sunulur.

il

Gergeklegtirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylamr

|

Tahakkuk teslim tutana g
hazirlanr, 6deme enri belgesi ve
ekleri ile birlikte Strateji Geligtirme
Daire Bagkanhgina gonderilir.

Muhasebe Birimi

YL
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is Akis1 Adimlar Soruml "
Is o ! um Dokiimanlar
Ders yiikii dagilimu Fakiilte Yonetim Kurulunda goriisiiliip .
ka bagl Yénetim Kurulu Onay
rara baglamr.

I

flgili aya ait fiilen yapilan derslerden zorunlu ders yiikii
diigiiliip geriye kalan dersler igin form hazirlanm.

v

Derse giren biitiin dgretim elemanlan ders yiiki bildirm
formu diizenleyerek Dekanlifa gonderir.

v

Ders yiikii bildirim formlar1 SGDB ile birlikte kontrol
edilir varsa yanlishklar diizeltilir.

:

Ilgili ayda izinli, raporlu 8retim eleman1 varsa ve maas karsilifa
yada ekders fazlasi dersi etkileniyorsa ilgili 6gretim elemani izinli
oldugu hafta igin ders yiikii bildirim formu diizenler

!

fzin listesi yapildiktan sonra ekders puantaji
hazirlanir

'

Ekders bordrosu, banka listesi ve ddeme emri belgesi
diizenlenir sonra hesap kontrol otomasyonuna kayd:
yapilir ve kontrol listesi gikanlarak imzaya sunulur

isleme son
verilir yada
hata varsa
dizeltilir ve
isleme
devam
edilir

Evet

Evraklar iki ayr1 dosya halinde
diizenlenir biri birimdeki dosyasina
digeride teslim tutanagiyla SGDB 'na
gonderilir

Ogretim Elemam

Ofretim Elemam

Muhasebe/SGDB

Muhasebe

Muhasebe

Muhasebe

Muhasebe/SGDB

Personel Otomasyon Sistemi

Ders Yiiki Bildirim Formu

Kurul Karar Formu

Kamu Harcama ve
Mubhasebe Biligim Sistemi
(KBS) (Odeme Enri Belgesi
ve Ekleri)
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Is Akisi Adimlan

Sorumlu

Tigili

Dokiimanlar

¢iktan atama, iicretiz izin déniisii, askerlik doniis
ay basma denk gelmeyen durumlarda ige baglandig
tarthten itibaren yapilir

}

fse baslama tarihinden sonra yasal siiresi igerisinde
SGK sistemi iizerinden "ise Giris Bildirgesi"
hazirlanir

|

flgili birimlerce hazirlanan maas igin gerekli
belgeler (atama onay1, ige baglama yazis1 vb.)
temin edilir.

}

[se baglama tarihine gore kisith maas
Bordrosu ve banka listesi
hazirlanir

I

KBS sistemi iizerinden ddeme emri kesilip,
gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisine
onay igin imzaya gonderilir.

'

KBS sistemi iizerinden ddeme emri kesilip,
gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisine
onay igin imzaya gonderilir.

A

Hayr

eklestirme gore
ve harcama yetkilisi
tarafindan onayland
M1?

Tahakkuk teslim tutanag: hazirlanir,
ckleri ile birlikte Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligina gonderilir

!

Evraklarin birer sureti de standart dosyalama
sistemine gore dosyalanir

flgili Memur

flgili Memur

flgili Memur

flgili Memur

flgili Memur

fgili Memur

flgili Memur

flgili Memur

flgili Memur

Atama kararnamesi
Gireve Baglama Yazisi

Aile Durumu Bildirimi
(Devlet Personel Bagkanlhig)
ve ki

fse Giris Bildirgesi

657 Sayili Devlet Memurlar:
Kanunu

Kamu Harcama ve
Muhasebe Bilisim Sistemi
(KBS) (Odeme Emri Belgesi
ve Ekleri )

Kist Maas ve Ekleri
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KBS

11gili Harcama Birimleri tarafindan KBS iizerinden personele ait maasla ilgili yabanci dil puamn Laile
yardm , gocuk vardimi, personelin derece, kademe, kidem, terfi gibi oz lik haklannda degisiklik
meydana getirecek her tiirlii bilgi ve belgenin ayrica kesintilere iligkin; icra, sendika, emekli

borg lanmasy, kira, kefalet, zam ve tazminatddemelerinde, 7 giini agan hastalik izin siireleri ve licretsiz
izne ayrilanlarm bilgileri gimcellenir. Nakil gidenlerin de KBS sisteminden gikip yapilarak
giincelleme iglemitamamlamr. Yeniige baglayan personellerin girig iglemleri yapilir.
Muhasebe Birimi
ilgili birim tarafindan
giincellenen bilgiler, ilgili personel tarafindan Muhasebe Birimi
sistem fizennden kontrol edilir. Hayir
Maas bilgileri, bordro ve ekleni
g 1 Merkezi Y énetim Harcama
Belgeleri Yonetmeligi
fo— (Harcama Talimati )
e Merkezi Y dnetim Harcama
. Belgeleri Yonetmeligi
Odeme emri belgesi olusturutur. Muhasebe birimine géinder & g
butonu tiklanarak onay verilir.
¢ Muhasebe Birimi
Harcama Birimleri, onaylanan ve dékiimii hazir hale getirilen
maag bordro ve eklerinin KBS iizerinden ¢iktilanni alilar
Muhasebe Birimi
Maag mutemetleri tarafmdan giktilan alinan maas bordro ve
ekleninin gerekli kontrolleri yapilir.

v

Odeme Emri Belgesi KBS iizerinden olusturulur. 50 18 sayili Kanunun 32'nci
maddesi gerefince Harcama Talimat: ve Merkezi Y 6netim Harcama Belgeleri
Yinetmeliginin 9. ve 10. maddelerinde sayilan gerekli belgelenn asli veya onayh
drnekleri eklenerek Gergeklestirme Gérevlisine gonderilir.

Gergeklestirme Gorevlisi

h 4

Odeme Emri Belgesi ve eki belgeler her ayin en ge¢ 10'una kadar Strateji
Geligtirme Daire Bagkanhgina ginderilir.
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is Akis1 Adimlan Sorumlu "
s Alas Dokiimanlar
Personele ddenecek maay bilgilenni ilgili mevzuatlar Muhasebe Birimi
uyarinca Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi
(KBS)’ne kayit yapar.
KBS {lizerinden maas onaylamur ve muhasebe birimine Muhascbe Birimi
Strateji Geligtirme Daire Bagkanhg (SGDB)'na online
gonderilir. (Degisiklik varsa 3 (iig) defaya kadar yapilabilir. KBS Otomasyon
A J
KBSiizerinden gerceklestirme gorevlisi ve harcama
yetkilisince onaylandiktan sonra maas mutemedi tarafindan ST
diizenlenen maas raporlar kontrol edilerek (SGDB) Hmmﬁ' Ye‘k_l.hsl ..
- . Gergeklestirme Gorevlisi
gonderilmek iizere imzalamr.
Hata Varsa
L o Maas Raporlan
o Muhasebe Birimi
Maas raporlari tahakkuk evraki teslim listesine imza
karsihif elden teslim edilir.
¥Taag raporlar: incelenerek hata Strateji Geligtirme Daire
olup olmadigina karar verili Bagkanligi
Online Islem

Hata Y oksa

Maag bilgileri anlagmali bankaya
gonderilerek aymn 15 (onbes)inde
maaglar anlagmali banka aracihifiyla

rsonelin banka hesabma yatar,

Strateji Geligtirme Daire
Bagkanlig1 Anlagmali
Banka
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SGK Mosip otomasyon programimin fatural alacaklar
modili kontrol edilir Mubhasebe Birimi SGK Mosip Otomasyon
SGK Mosip'te faturah alacaklar modiiliinde
akam temsil gire tazminatina iligkin fatura va
¢Vars
SGK Mosip otomasyonundan fatura ¢iktist alinr. Muhasebe Birimi Fatura Cikts
atura 51
Fatura tutan MYS progranundan kullamlir denek miktan
kontrol edilir. Muhasebe Birimi MYS Otomasyon
. SGDB’dan
QOdenek Var m1? >—Yoks tdenck talep
edilir.
Vz'rsa
MY iizerinden harcama talimati olusturulur ve harcama Muhasebe Birimi
talimati imzalamr HYS Otomasyon
MYS sistemi iizerinde fatura tutan 5.1.2.5 gider kaleminden Muhasebe Birimi
ddeme emri belgesine baglanir ve giktist alimr.
¢ Harcama Yetkilisi ve
Gergeklestirme Gorevlisi
Odeme emri belgesi, harcama talimat, fatura ve 6deme ilgi]i Evraklar
evraki kontrol listesi ile birlikte harcama yetkilisi ve
gergeklestirme gorevlisine imzaya sunulur.
¢ Muhasebe Birimi
Harcama yetkisi ve gergeklestirme gérevlisi tarafindan
imzalanan evraklar SGDB teslim edilmek iizere maag
mutemedine havale edilir.
Muhasebe Birimi
Imzalanan evraklar hem elden hem de M'YS den online
olarak SGDB teslim edilir.
J' Strateji Geligtinrme Daire
SGDB kendisine teslim edilen makam temsil Baskanlig1
gbrev tazminat: evraklanna gore SGK ‘ya
ddeme yapar.
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Is Akis1 Adimlan

Sorumlu

Tgili

Her biitge yilinda Sosyal Giivenlik Kurumlarina devlet
primi ddeneklerinin %20 oramnda hesaplanarak ilgili
akvim y1li igin SGK. Mosip otomas yonuna kayit yapilir,

SGK Mosip otomasyon programimn ek karsihklar
modiiliinden taksit 6demesi igin ilgili evrak ¢iktisa alnar.

h

Prim tutar1 MY 8§ programmdan kullanibr denek miktar:
kontrol edilir.

Odenek Var m1? Yoks

Varsa

MY S iizerinden harcama talimat: olusturulur ve
imzalatihr.

A

SGDB’den ddenek alindiktan sonra MY'S sistemi iizerinde
prim tutan 5.1.2.5 gider kaleminden tideme emri belgesine
baglanir ve giktist alimr.

¥

(Odeme emri belgesi, harcama talimat1, ek kars ik tahakkuk/
tahsilat ve Gdeme evraka kontrol listesi ile birlikte harcama
yetkilisi ve gergeldestirme gérevlisine imzaya sunulur.

}

Harcama yetkisi ve gergeklestirme gorevlisi tarafinda
imzalanan evraklar SGDB teslim edilmek iizere maas
mutemedine havale edilir.

,

imzalanan evraklar hem elden hem de MYS den online
(sadece 6deme emri belgesi Jolarak SGDB teslim edilir.

4
SGDB kendisine teslim edilen makam temsil
gorev tazminati evraklanna gére SGK ‘ya ilk 6
(alt) ay eyit taksitlerle ddeme yapar.

SGDB’den 6denek

talep edilir.

Gergeklestinme Gorevlisi

Muhasebe Birimi

Muhasebe Birimi

Muhasebe Birimi

Muhasebe Birimi

Harcama Yetkilisi ve

Muhasebe Birimi

SGDB

Dokiimanlar

SGK Mosip Otomasyon

MYS Otomasyon

figili Evraklar

Banka Sistemi
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Tlgili Boliim tarafindan gonderilen gorevlendirme yazisi Fakiilte Tgili B5lim Merkezi Yonetim Biitge
Yonetim Kurulunda uygun goriildiikten sonra gorev yollugu Fakiilte Y énetim Kurulu Kanunu
diizenlenir.

iizenlenen Gegici veya Siirekli, Yurti¢i veya Yurtdisi gorev yollugu!
odemelerine ait 6deme emri belgesi SGDB Bagkanlifina teslim edilir,

Mevzuat kapsaminda 6deme emri belgesi
iizerinde gereken kontroller yapilir.

Haylj

Odeme emri
belgesi ve eki
belgelerde

- ; - mevzuat
Odeme emri b?lgem kapsannda
onaylatilmak iizere tespit edilen  |—

Muhasebe Yetkilisine pU

sunulur . ek_sikhkler
giderilmek iizere
ilgili harcama
birimine iade
edilir.

Muhasebe birimi 6derme emri belgesini banka
gonderme emri listesine ekleyerek ddemeyi
gergeklestinir.

flgili Birim

flgili Birim

Muhasebe Birimi

Muhasebe Birimi

Muhasebe Yetkilisi

6245 Say1h Harcirah
Kanunu

2547 Sayih Yiikseko gretim
Kanunu

2914 Say1h Yiiksekogretim
Personel Kanunu

657 Sayih Devlet Memurlan
Kanunu

Merkezi Yonetim Harcama
Belgeleri Y onetmeligi

Kamu Harcama ve
Muhasebe Biligim Sistemi
(KBS) (Odeme Emri Belgesi
ve Ekleri )

YL
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EBYS
Béliimlerden talep edilen mal, malzeme ve hizmet lgili Birim https://ebys. marmara.edu.tr/
almlannm yapilmasi ve gerekli cevaplarin llgili Yazt
verilmesi
4734 Sayih Kanun
v flgili Memur Hikfimleri
Gelen Evrakin incelenerek , ihtiyag veya Tasinir Mal Yonetmeligi
talep tiiriiniin tespit edilmesi .
) Kamu Idarelerine Ait
! INgili Memur Taginmazlarin Kaydina
fliskin Y énetmelik
Evrak igerigi ile ilgili talep olusturulmas: -+
Ilgili Satin Alma Birimi
dahilinde evrak mi?
Evet Hayrr
vrakin konusu incelenerek, konu Igili Memur

dogrultusunda cevap verilmesi

Thtiyag Taleplerinin tespit edilerek
Dekanlik Makamna sunulmasi
v

Dekanlik Makamindan Olur alinarak,
caligmalarin baglatilmas:

>

Dekanlhik Makaminin talimatlar ve goriigleri
dogrultusunda, satinalma siirecinin baglatilmasi

|
v
(Dogrudan Temin )

h 4

Thale )

Harcama Yetkilisi

flgili Memur

EBYS
https://ebys.marmara.edu.tr/

4734 Sayih Kanun
Hiikiimleri

T

Y
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Yurtigi ve Yurtdis: Siirekli Gérev Yolluklarinda:
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi ve ekleri almnir. figili personel Merkezi Y énetim Harcama
Belgeleri Yonetmeligi ve ekleri

A J

Yurti¢i ve Yurtdisi Gegici Girev Yolluklarmda:

Mlgilinin dilekgesi

6245 Sayih Harcirah Kanunu geregince S

e Gorevlendirme yazisi (Gerekli hallerde ( 2547 SK); Yénetim Uyulaca]iEsaslar‘a Tiskin
Kurulu Karan ve Rektérliik oluru) ¥ dnetmelik

¢ Yurtici/Yurtdis1 gegici gorev yollugu bildirimi

e Varsa yatacak yer temini igin ddenen iicretlere iligkin kaldif giin
sayis1 ve tarihleri belirten fatura, ugak yolculugundan yolcu bileti,
taksi iicret fisi flgili personel

e Yurtdis1 gegici gorevlerde yatacak yer temini i¢in 6denen licretlere, Siirekli Gérev Yollugu
iligkin faturanm dairesince onaylanmig tercimelerinin de ddeme Talep Formu
belgesine baglanmas: gerekir.

e Yolluk bildirimleri ddeme emri belgesine baglanmadan 6nce
bildirim sahibi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanir.

Yurtiginde ve Yurtdisinda
Gorevlendirmelerde

Akademik Personel Yurtigi-
Yurtdis1 Gérevlendirme
Talep Formu

EBYS

Tlgili Birim Personeli

Odeme emri belgesi sistem iizerinden diizenlenir.
Eki belgeler ile birlikte gergeklestirme gorevlisine gonderilir.
Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan kontrol sonucunda deme emri
belgesi «Kontrol Edilmis ve Uygun Goriilmiistiir.» serhi diigilerek

imzalamr ve harcama yetkilisine gonderilir. ilgili Birim Personel{SGDB

v

Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanan 6deme emri
belgesi ve eki belgeler Strateji Gelistirme Daire
Bagkanhifina gonderilir.
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KBO gére alinan mal ve hizmet bedellerinin baska yere
harcanmasim engellemek amaciyla taahhiide baglamak Yiiklenici
Igili Memur

!

Yapilan harcamalara ait fatura,muayene ve kabul komisyon
tutanag, TIF ve diger evraklar 6deme emri belgesi [
diizenlenmesine esas olmak iizere hazirlanir.

!

Gelen evraklarin harcama belgeleri yonetmeligine gore
kanitlayic: belge olup olmadig: kontrol edilir

H4d

Evraklar tamam m ?

KBS Sisteminden Odeme Emri Belgesi Diizenlenir.

v

Odeme emri belgesi kesilmesinden sonra diger evraklarla
birlikte gergeklestirme gorevlisine ve harcama yetkilisine
imza i¢in gbnderilir.

Hayir

ergeklestirme gorevlisi ve harcamia
ctkihisi tarafindan onayland:

Imzadan Gelen Odeme Emri Belgesinin ve Eklerinin Asillan
Ayristinlarak Odenmek Uzere SGDB’ na Teslim Edilir.

Odeme Gergeklesti mi?

Evet
h A

Evraklarin birer sureti de standart dosyalama
sistemine gdre dosyalamir

lgili Harcama
Birimi

-4735 Sayilh Kamu
thale Sozlesmeleri
Kanunu

-5018 Sayil1 Kamu
Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu
-Merkezi Y Onetim

Harcama Belgeleri
Y onetmeligi

T
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Sorumlu

Tgili

Dokiimanlar

niversitenin iglerini yapmak icin Universite diginda
gorevlendirilen veya bagkanligmiza naklen gelen
baskanhifimuz personelinin gérev olur belgesi ve personel
beyanina gére yolluk ve yevmiye beyam maag
rmutemedine yapihir.

v

ilgili memur e-devlet iizerinden gorevlendirmeye iliskin
giderlerini beyan eder.

¥

Yolluk ve yevmiye tutarimn ddenebilmesi igin MYS
programindan kullamlir denek miktar: kontrol edilir.

Odenek Var m1? >-Yoksa

SGDB'dan 6denek
talep edilir.

Varsa

MYS izerinden harcama talimat olugturuhur.

v

MY'S sistemi iizerinde yurtii gegici grev yolluklan 3.3.1.1

kaleminden, yurtigi sirekli yolluk ve yevmiye tutar1 3.3.2.1

gider kaleminden 6deme emri belgesine baglamir ve sistem
iizerinden SGDB'ye ginderilir.

.

Odeme emri belgesi, gérev yolluk bildirimi, gérevlendirme
oluru (yurtigi gegici gérevlendirme) personel nakil bildirimi
(nakillerde) ve 6deme evraki kontrol listesi ile birlikte
harcama yetkilisi ve gergeklestimme gorevlisine imzaya
sunulur.

v

Harcama yetkisi ve gerceklestirme gorevlisi tarafinda
imzalanan evraklar SGDB teslim edilmek {izere maas
nmutemedine havale edilir.

'

imzalanan evraklar hem elden hem de M'YS’den online
olarak SGDB teslim edilir.

¥

SGDB kendisine teslim edilen yolluk ve
yevmiye tutarm ilgili personelin banka hesabina
yatirir.

[lgili Memur

Tgili Memur

Maag Mutemedi

Maas Mutemedi

Maag Mutemedi

Maas Mutemedi

Harcama Yetkilisi ve
Gergeklestirme Gorevlisi

Maag Mutemedi

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlif

Beyan

E-Devlet

MYS Otomasyon

Mgili Evraklar

Banka Sistemi

YL
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Akademik Takvimde yil sonu ve biitlinleme smav Senato
tarihlerinin belirlenmesi Marmara Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Sinav
Y énetmeligi
Belirlenen Akademik Takvimin =
ilan edilmesi oIbB

Akademik takvimde belirlenen tarihlere
gore y1l sonu ve biitimleme sinav
programlanmn hazrlanmas:

Hazrlanan smav programimn ilan edilmesi
ve dgrenci otomasyonuna iglenmesi (birim
web sayfasmda)

Y1l sonu sinavim gegemeyenler ve harf notu DZ
olmayan dgrencilerin sinava almmasi.

Sinav programmm

belirlenen tarihlerde
gergeklestiriimesi

Amnabilim Dali

Boliim Sekreterligi

Ogrenci Isleri

Ofirenci otomasyon sistemi
https://bys.marmara.edu.tr/
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OIDB’den kontenjan Talep Toplama . o
Yazlannm Gelmesi Ogrenci Isleri llgili
Personel
CAP/Y AP yapilacak béliim/program Ogrenci Isleri ilgili Yiiksekogretim
ve kontenjanlarm belirlenmesi igin bolimlerden kontenjan Personel Kurumlarinda Onlisans ve
taleplerinin istenmesi Lisans Diizeyindeki
Programlar Arasinda Gegis,
Cift Anadal, Yan Dal Ile
Kurumlar Arasi Kredi
T Transferi Yapilmasi
Esaslarma iliskin
Y énetmelik
CAP/Y AP yapilacak bliim/program Boliim Bagkanliklari

ve kontenjanlarm belirlenmesi igin boliimler tarafindan
karar alinmasi ve 6grenci islerine iletilmesi

Boliimlerden gelen kontenjan
onerilerin yonetmelige uygunlugunun
incelenmesi

L

Kurulu’'na

Kontenjanlarm
Fakiilte Y onetim

sunulmasi

Kontenjanlarm Yonetim Kurulunda
Karara baglanmas1

~

Alnan karann OIDB *ye iletilmesi

Biliim Sekreterlikleri

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Fakiilte Y onetim Kurulu

Ofrenci Tgleri

Marmara Universitesi Cift
Anadal/Yandal Yonergesi

EBYS

1
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Ogrenci ders kaydini otomasyon N . Mmm Upivchite‘Si_on
sistemi fizerinden tamamlar. Ogrenci Lisans ve Lisans Egitim-
Ofretim ve Sinav
Y énetmeligi
Ogrenci
Ders degisiklik talebini danigmanma bildirir.
Ogrenci Otomasyon Sistemi
https://bys.marmara.edu.tr/
Ogrenci istegl
uygun mu ?
Danigman
ders degisiklik Ogrenciye
talebi yerine bildirilir. Damsman

getirilir,
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§ Akis Dokiimanlar
. P OIDB http://oidb.marmara.edu.tr/
Kayit yenilemeler ile ilgili duyurunun yayimlanmasi
\ 4 Ogrenci Otomasyon Sistemi
OIDB https://bys.marmara.edu.tr/

Akademik takvimde belirlenen tarihler arasinda
otomasyonda gerekli izinlerin verilmesi

Marmara Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim-
v Ofretim ve Smav
OIDB Yonetmeligi

Uzatmal1 ve ikinei 6gretim veya ikinci liniversite
kapsaminda yer alan dgrencilerin katk pay: ve
Ogrenim licreti tahakkuklan yapihr.

v

, Tgili Ogrenci
Katk: Payy'Ogrenim Ucretini yatiran dgrenciler gili Ogre
otomasyon iizerinden ders kayitlarmn
kesinlestirilmesi.

A4

Orencilerin Kesinlegtirilen ders kaystlanmn Ilgili BSliim Danismant
damsman Ggretim elemam tarafindan onaylanmas.

v
Kayit yenileme
siireci sonunda |

belirlenen
kontroller yaplr.

flgili Boliim danismam
X Ders ekle-birak
atalislem™, g o haftasina kadar
varmi? diizeltme yapihr.

OIDB
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Birim yonetim kurulunda okutulmas: belirlenen
dersler i¢in hangi giin ve saatte yapilacagna iliskin
boliim bagkanhklarindan goriig alimr.

-

Alman gorisler dogrultusunda
taslak program olugturulur.

Taslak program
kontrol edilir.

-

Kontrol sonrasi taslak program
toplanir ve varsa diizeltme yapihir.

-

Haftalik ders

programu ilan
edilir.

Gem Programinmn dgrenci otomasym)

sistemine girigi saglanir.

Bolim Sekreterligi

Ogrenci Isleri

Bolim/Anabilim Dali
Basgkanliklan

Ogrenci Isleri

Boliim Sekreterligi

Ogrenci Tgleri

Marmara Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Smav
Y Gnetmeligi

Haftalik Ders Programi
Belirleme Formu

http://aef. marmara.edu.tr/
Birim internet sayfasi ve ilan
panolan

Ofrenci otomasyon sistemi
https://bys.marmara.edu.tr/

T

Y 1
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6liim Bagkanhg tarafindan ders sorumlulan belirlenir ve
boliim kurulu karan almarak boliim sekreterlifEi aracihigiyla

Dekanliga gonderilir.

-

Belirlenen sorumlular Birim
Yénetim Kurulunda karara
baglanir.

Ders sorumlularinin belirlendigi birim

yonetim kurulu karar: bilgi i¢in

OIDB’ye, onay igin PDB'ye gonderilir.

PDB’den gelen onay belgesi boliimlere

yazilr.

-

Onaylanan ders sorumlulan listesi grenci

otomasyon sistemine iglenir.

ilgili Karar

dosyalanir,

Boliim Bagkanliklan
Boliim Sekreteri

flgili BiimY énetim

Kurulu

Dekanlik

Dekanlik

Boliim Bagkanliklan

Boliim Bagkanliklan

2914 Say1ih Yiiksekdgretim
Personel Kanunu

Kurul Karar Formu

Marmara Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim-
Ofretim ve Sinav
Y énetmeligi

EBYS
hitp://ebys.marmara.edu.tr/

Ofrenci Otomasyon Sistemi
https:/bys. marmara.edu.tr/

{T{¢9a
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Is Akis1 Adimlan

Sorumlu

gili

Dokiimanlar

< Kontenjanlarin Belirlenmesi >

Belirlenen Kontenjanlarin Onaylanmas:

L

Belirlenen kontenjanlar ve esaslann
duyurulmasi.

Bagvurularin Bireysel Olarak
Almmasi

Bagvurularm degerlendirmeye alinmasi

Sonuglarin i¢in Birim
Kurul Karari alinmasi

Sonuglarin ilam

Kesin kayit iglemlerinin
yapilmasi ve kaydin YOK SiS’e
gonderilmesi.

Ogrenci Isleri

Birim Y 6netim Kurulu

Ogrenci Igleri

Ogrenci Isleri

Yatay Gegis Komisyonu

Mgili Birim Kurulu

Ogrenci Isleri

Ofrenci Isleri

EBYS
http://ebys.marmara.edu.tr/

Yiksekogretim
Kurumlarinda Onlisans ve
Lisans Diizeyindeki
Programlar Arasinda Gegis,
Cift Anadal, Yan Dal Ile
Kurumlar Arasi Kredi
Transferi Yapilmasi
Esaslarma iligkin
Y onetmelik

http://aef. marmara.edu.tr/

-Kurul Karar Formu

http://aef. marmara.edu.tr/

Ogrenci Otomasyon Sistemi
http://aef. marmara.edu.tr/




Ogrencinin Fakli bir
Universiteden ders almasi
birim yonetim kurulunda
uy gun goriildii mii ?

Senatonun 3 i
belirledigi ilkeler
kapsammda :

1

Yaz okulu kapsaminda ahinan dersler igin Marmara
Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligine gore intibak igleminin yapilmasi

|

Otomasyon sistemine iglenmek iizere
OIDB’na gonderilir.

Sisteme islenir.

Ogrenci Isleri

flgili Birim

Ogrenci Isleri

ClwY[ L «Y{9YmMFw9¢Ta Y| w)a[!wLb5!hb ' %2hyY | [
. Tigili
Is Akisi Adimlan Sorumlu .
s Al Dokiimanlar
Farkli bir tiniversiteden ders alacak Ggrencilerin, esdeger Marmara Universitesi On
progra m_l;ngjb%und}lgu mul\.rzml‘c_l cn _tc_s F.'lt Eﬂ:mk almak Ogrenci Lisans ve Lisans Egitim-
istedifi dersin onayli ders igerigini almasi Ofretim ve Sinav
Y dnetmeligi
f)grencin.in yaz okulunda almak istedigi ders igin N . . . o
damigman ve anabilim dal1 baskanhina bagvurmasi Ogrenci Marmara Universitesi
Senatosu "Yaz Okulu
Uygulama Esaslan™
infc)%rmmn:l;'in :l‘“ a1 ;;rsn:fml;y;g:nluhi:nluzn Ofrenci otomasyon sistemi
1 ve onay pilmasi 1 . . )
Bilim lunda goriisilerek karara baglanmas:. Bolim Kurulu hitps://bys. marmara.edu.tr/
Birim Y énetim Kurulu

t wh
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Tigili

Is Akis1 Adimlan Soruml N
§ Alast " Dokiimanlar
Kurumlararasi yatay gegisle kayit hakla kazanan .. AP
adaylarin kay 1t yeri ve tarihinin ilan edilmesi Ogrenci Isleri htp: //acf marmara.edu.tr/
Aday dgrenci

Kesin kayit hakk verilen adaylarin ilgili ilanda
istenilen evraklarla birlikte, belirtilen yer ve
zamanda kesin kayit igin gahsen bagvuru yapmasi

Bagvurularm incelenmesi, sartlarm
saflamp/saglanmadiginm tespitinin
yapilmasi

Kesin kayit sartlarmi saglayan, bagvuru yapan dgrencilerin YOKSIS
kontroliniin yapilarak uygun olanlann kayit isleminin yapilmas.

Ogrencinin otomasyon sistemine ve
YOKSIiS’e “Yatay Gegis’ olarak
islenmesi

Kurumlar aras: ise kayit islemi
yapilms dgrencinin ozlikk dosyasmm
daha 6ncekd iiniversitesinden iist yazi

ile istenmesi

Dosyast gelen grencinin yatay
geeis isleminin sonlandirilmas:

Yatay Gegis Komisyonu

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

http://aef. marmara.edu.tr/

Yiiksekogretim
Kurumlarinda Onlisans ve
Lisans Dizeyindeki
Programlar Arasinda Gegis,
Cift Anadal, Yan Dal Tle
Kurumlar Arasi Kredi
Transferi Yaplmasi
Esaslarmna iliskin
Y dnetmelik

Ogrenci Otomasyon Sistemi
https://bys.marmara.edu.tr/
v2/

EBYS
http://ebys.marmara.edu.tr/

Y!
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. Tigili
Is Akis1 Adimlan Sorumlu .
s Ak Dokiimanlar
OIDB’den kontenjan Talep Toplama Yazilannm . e
Gelmesi Ogrenci Igleri Igili EBYS
Personel
J. Yiiksekdgretim
o ) Kurumlarinda Onlisans ve
- Yatay gegisle ofrenci anacak Lisans Diizeyindeki
bélim/programlarin kothenJanlaru:J_n‘belmlemnesl igin boliimlerden Ogrenci Tsleri Tlgili Programlar Arasinda Gegis,
kontenjan taleplerinin toplanmas Personel Cift Anadal, Yan Dal ile
Kurumlar Arasi Kredi
J' Transferi Yapilmas:
Esaslarma Iliskin
Béliimler tarafindan belirlenen kontenjanlar igin Tiim Béliim Y énetmelik
kararlarinin alinmasi Bagkanliklan ve
Boliim Sekreterlikleri
Marmara Universitesi Yatay
Béliimlerden gelen kontenjan Gegis Yonergesi
onerilerin yonetmelige
uygunlugunun incelenmesi
OIDB
Yiksekogretim Bilgi Sistemi
2 (Y OKSIS)
Béliimlerden gelen kontenjan 6nerilerin
yonetmelige uygunlugunun incelenmesi
OIDB
OBYS
Kontenjanlarm
Fakiilte Y dnetim Kurulu'na Sunulmasi Ogrenci Isleri fgili
Personel
Kontenjanlanin
Yonetim Kurulunda Karara Baglanmasi
Fakiilte Y 6netim Kurulu
Alman Kararin OIDB’ye
iletilmesi Ogrenci Isleri

Fakiilteden Gelen kararlarin
Senatoya Sunulmasi OIDB
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- Tigili
Is Akist Adimlan Sorumlu Dokiimanlar

Kurumlararas: Yatay gegis

kapsammnda bagka bir yiiksekogretim kurumuna gegis yapmak llgili Ogrenci Yiksekogretim
isteyen Ggrenciler, ilgili iiniversitenin bagvuru alim tarihlerinde Kurumlarinda Onlisans ve
bagvuru yapilmasi. Lisans Diizeyindeki
Programlar Arasinda Gegis,

Cift Anadal, Yan Dal ile
Kurumlar Aras1 Kredi
Transferi Yapilmasi
Esaslarma [liskin
Y énetmelik

Bagvurusu kabul edilmis, kesin kayit
islemi yapilan 6grencinin ozliik
dosyasimin iist yaz: ile istenilmesi.

flgili Universite

Ogrencinin diger islemlerine
bakilmas.
(Kitiphane, katk: pay1 vs.)

Ogrenci Isleri

Kararla uygun goriilen ve . )
kesin kayitiglemi yapilmg Ogrenci Isleri
ogrenciye ait dokiimanlar
hazrlanarak iini versitesine
gonderilir.

Giden 6grenci YOKSIS verl Ogrenci isleri Ogrenci Otomasyon Sistemi
girisi yapilarak iglem https:/bys. marmara.edu.tr/
sonlandirihr. v2/
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is Akisi Adimlan Sorumlu Dolcll'.ilﬁllls:ular
C Mezun Adaylarmin kontrol edilmesi ) Ogrenci Igleri Marmara Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim-
L Ogiretim ve Smav Yonetmeligi
A
Ogrencilerin senatoca belirlenen Ogrenci Isleri
asgari dersleri alip, bagardiklarimn
kontrol edilmesi
Opgrenci igleri
Evet
Mezuniyet Komisyon Onay igin Bolim . .
Ogrenci Isleri

Sekreterliklerine liste ve basari durum belgeleri

Béliim
Sekreterligi
mezuniyet raporu
hazirlar.
Komisyon onayt
ile YKK da
goriigiiliir

iymam land

ezuniyet belgest
siirecine gegilir.

gonderilir
Hayir
A4
Komisyon onay siireci.
dgrencilerde Hayir————»

Ogrencinin mezun|

olma hakk yok.

Bélim Sekreterligi

Mezuniyet Komisyonu
Boliim Sekreterligi

Ogrenci isleri

Ogrenci Isleri
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- Ngili
Is Akisi Adimlan Sorumlu Dokiingl;lanlar
Yeni ders miifredat1 veya mevcut miifredatta degisiklik talebi B&liim Bagkanhig Kurul Karar Formu
boliim kurulu karan almarak béliim sekreterligi aracihif ile Bolim Sekreterligi

birim kuruluna gonderilir.

h 4
Birim kurulu yeni plan ve degigiklik talebini flgili Birim Kurulu
giindeme alarak karara baglar.
h A .
ilgili Birim EBYS
Kararla birlikte yeni miifredat, kontrol edilmek iizere OIDB http://ebys.marmara.edu.tr/
gonderilir.
Marmara Universitesi On
A 4 Hayw Lisans ve Lisans Egitim-
Ofretim ve Smav
Birim kurulu karar1 ile belirtilen ders plam Senato OIDB Y énetmeligi

giindemine almmak iizere kontrol edilir.

0OIDB
Ofrenci Otomasyon Sistemi
Senato gindeming almr, Genel Sekreterlik https:bys.marmara.edu.tr/
\ 4
Teklifin Senatoda Senato
uygun goriilmesi halinde
karar alinir.

Karar otomasyon sistemine .
islenerek ilgili birime OIDB
gonderilir.
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. Tigili
Is Akis1 Adimlan Sorumlu .
s Ak Dokiimanlar
Universiteye kayit yaptiran her dgrenci igin L ‘l}“PSﬂ jt)ys.marmam -fd“-ml_
sretim yih basinda, ilgili bdlim/program [lgl]:l. Efnlum Bask@1_1g1 Ogrenci Otomasyon sistemi
S e R Bolim Sekreterligi
bagkanligmin Gnerisi iizerine dgretim birimi " o N
yonetimi tarafindan dncelikle boliimiin 6gretim Ogrenci Igleri . .
iiyelerinden olmak iizere §gretim elemanlan Marmara Universitesi On
arasindan bir damgman gérevlendirilir. Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Sinav
Y Gnetmeligi
Fakiilte Y 6netim Kurulu

Gorevlendirilen Ggretim eleman: Fakiilte
Yonetim Kurulu Karari ile OIDB’ye bildirilir.

Darugman adi
otomasyon sistemine girilir.
Ogrencilerin sistemden
danigman bilgisini gérmesi
saglamir.

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

T

YL
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is Akis1 Adimlar Sorumlu Dokli;ﬂl: "
Ogrencinin disiplin sucu isledigi kamitlanir ve dilekge iddia sahibi Genel Istek Formu
Dekanlik makamina verilir.
Yiiksekogretim Kurumlan
Ogrenci Disiplin
s Y onetmeligi
Fakiilte tarafindan bir sorugturmact tayin edilir ve Dekanlik
sorusturmactya yazili olarak teblig edilir. Yiksekogretim Kurumlan
Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi
A
Sorugturmac: kendisine sorusturma
agilan dgrenciyi, taniklar dinler ve Sorusturmac
rapor hazirlayarak gerekli evraklarla
ilgili birime rapor olarak génderir.
v
Sorusturmact tarafindan verilen rapor
mevzuata gore ilgili Birim veya Kurulda Fakiilte Yonetim Kurulu Kurul Karar Formu
goriigiilerek karara baglanir.
EBYS
4 hitp:/ebys.marmara.edu.tr/
Alnan karar 6grenciye teblig edilerek Ogrenci isleri Birimi
Ogrenci sleri Daire Bagkanhigma gonderilir.
Ogrenci Otomasyon Sistemi
https://bys.marmara.edu.tr/
A 4

Ogrenci OIDB
otomasyonuna
veri girigi yapihr,
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is Akis1 Adimlar:

Sorumlu

ingili
Dokiimanlar

Ogrenci intibak ve muafiyet talebini ders igerigi ve transkript
ile birlikte ilgili Boliim Sekreterligine bagvurur.

Bolim Sekreterliz Grafindan
Ogrenci dilekgesi, ders igerikleri ve

lranskrift alunir.

Boliim Sekreterligi tarafindan Anabilim Dali Bagkanhgina
gonderilerek 6grenci talebi degerlendirilir.

bak iglemleri i¢in bilgi belge
dogru ve eksiksiz mi ?

Eve

. ! 3
Intibaks uygun olanlar [lgili anabilim dalx
tarafindan degerlendirilerek Dekanhga
gonderilir.

b4

Fakiilte Yonetim Kurulunca
konunun karara baglanmasi

Alman karar Ogrenci
Isleri Birimine
gonderilir.

Karar, dgrenciye teblig edilir.

-

Ogrencinin intibak: otomasyon
sistemine iglenir.

fgili Ogrenci

Bolim Sekreterligi

Tlgili Anabilim Dali

Béliim Bagkanlif

flgili Birim

Birim Kurulu

Ogrenci Tgleri

Ogrenci [sleri

Ogrenci [sleri

Ojfrenci Otomasyon Sistemi
https://bys.marmara.edu.tr/

EBYS
https://bys.marmara.edu.tr/

Marmara Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Smav
Y onetmeligi

[lgili Birim intibak
Otomasyonu

Kurul Karar Formu

EBYS
http://ebys.marmara.edu.tr/

Ogrenci Otomasyon Sistemi
https://bys.marmara.edu.tr/

L
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